Guatemala, 30 de septiembre de 2019
Informe Na. 009-2019

Licenciado ;
GEQVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Quitura
Su Despacho :

Estimado Vice ministro:

De la manera ;Tés afterlta me dirijo 2 usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUAL:ES conforme lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios

Técnicos No. %00-201;9, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 7-2019,
correspondiente gl mes (;ie septiembre def presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando fact'uras nidmero 0000030 Serie “A”.

Actividades realizadas

a} Brindar a'poyd en la elaboracidn de oficios, circulares, memorandums entre otros.

b) Apovar en la recepcién v andlisis de solicitudes ingresadas a la Direccidn de Espectéculos
Pdblices. '

c) Apoyar en todo Io relacionado al control y archivo de la documentacion que ingresa y egresa
a la Direccidn de Espectdculos Pdblicos.

d) Brindar apoyo enla reﬁrocfuccién de copias de los documentos que ingresan y egresan a la
Direccién/de Espectaculos Piblicos.

e) Brindar apoyo en la aténcién de Hamadas telefénicas y personas internas y externas que
visitan la Direccidn de Espectaculos Piblicos.

f) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a} Seapoydlen la reializacigin de un registro de copias de documentos que ingresan y egresan
de la Direccién de Espectédculos Piblicos en ef mes de septiembre.

b} Se apoyd|en el escaneo de licencia de afios anteriores de la Direccién de Espectaculos
Pablicos

¢} Seapovdenla entrega de oficios de parte de la Direccién de Especticulos Piiblicos.

d) Se apéyc en la revision y clasificacion de expedientes antiguos de licencias y
correspondencia de la Direccién de Espectéculos Publicos.

lerrera Perez

___ Director Técnico
E’Jlrlegcmn‘ de Espectécutos Publicos
:“mnsstenq de Culterz y Deportes




